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1. Загальні положення
1.1. Відділ сім’ї та дітей Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради (далі – Відділ сім’ї та дітей) входить до складу Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради, здійснює функції та делеговані їй повноваження Полтавської міської ради щодо реалізації та забезпечення державної політики стосовно  сім’ї та дітей, гендерної політики, оздоровлення дітей та торгівлі людьми.
1.2. Відділ сім’ї та дітей очолює начальник відділу сім’ї та дітей Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради. У разі відсутності начальника відділу його обов’язки виконує інший працівник згідно наказу по Департаменту.

1.3. Начальник відділу сім’ї та дітей підпорядкований безпосередньо директору Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради. У разі відсутності директора Департаменту підпорядковується заступнику директора Департаменту-начальнику Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради. У разі відсутності заступника директора Департаменту-начальника Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту підпорядковується першому заступнику начальника Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради.
1.4.  Начальник відділу сім’ї та дітей призначається на посаду і звільняється з посади наказом директора Департаменту у порядку визначеному Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування» та КЗпП України.

 1.5. Відділ сім’ї та дітей Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради створюється рішенням сесії Полтавської міської ради.

 1.6. Начальник відділу сім’ї та дітей у своїй роботі керується Конституцією України, актами Президента України і Кабінету Міністрів України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України «Про доступ до публічної інформації», законами України стосовно сім’ї, дітей, наказами центральних органів виконавчої влади з питань дітей і сім’ї, іншими актами законодавства України, рішеннями обласної, міської рад, розпорядженнями  міського голови, наказами директора Департаменту,  Положенням «Про Департамент культури, молоді та спорту Полтавської міської ради», Положенням «Про Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради» та даним Положенням.
2. Призначення, основні завдання і функції
2.1. Головні результати, виходи процесів:
2.1.1. Підготовка проектів рішень виконавчого комітету Полтавської міської ради щодо створення прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу.

2.1.2. Здійснення підбору та направлення  дітей пільгових  категорій до дитячих закладів оздоровлення та відпочинку.

2.1.3. Видача посвідчень батькам багатодітних сімей та дітям з багатодітних сімей.
2.1.4 Організація заходів з відшкодування частини вартості путівки з міського та обласного бюджетів  дитячим закладам оздоровлення та відпочинку Полтавської області за надані послуги з оздоровлення та відпочинку дітей, які виховуються в сім’ях з дітьми.
2.1.5 Організація та проведення конкурсу соціального замовлення по наданню послуг з соціальної профілактики.
 2.2 Основні завдання:
2.2.1.  Реалізація на території міста державної політики з питань  підтримки сімей, оздоровлення та відпочинку дітей, запобігання та протидії домашньому насильству, забезпечення рівних прав та можливостей чоловіків та жінок, протидії торгівлі людьми.
2.2.2.  Виконання програм, реалізація проектів та заходів спрямованих на реалізацію державної політики щодо забезпечення соціального та правового захисту сім'ї, у тому числі в межах повноважень підтримки сімей з дітьми, малозабезпечених, багатодітних, молодих сімей та сімей, які перебувають у складних життєвих обставинах, запобігання та протидію домашньому насильству, організацію оздоровлення та відпочинку дітей, формування здорового способу  життя в сім'ї, профілактика шкідливих звичок, забезпечення рівних прав і можливостей жінок та чоловіків  для участі їх у політичному, економічному і культурному житті, протидію торгівлі людьми.
2.2.3. Сприяння в межах своєї компетенції розвитку різних форм сімейного виховання дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, створенню  дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей.
2.2.4. Сприяння створенню, в межах наданих повноважень, належних умов для виховання та розвитку дітей-вихованців в дитячих будинках сімейного типу. 

2.3 Основні функції:
2.3.1. Організація та проведення спільно з іншими відділами та Департаментом культури, молоді та спорту Полтавської міської ради,  заходів  спрямованих  на  запобігання сімейному неблагополуччю,  соціальному  сирітству,  домашньому насильству та жорстокому  поводженню з дітьми, торгівлі людьми.
2.3.2. Сприяння соціальному захисту багатодітних сімей шляхом  видачі посвідчень батькам багатодітних сімей та дітям з багатодітних сімей.

2.3.3. Надання структурним підрозділам виконкому, підприємствам, установам, громадським організаціям, громадянам в межах компетенції відділу, консультаційної допомоги  у вирішенні питань  сімей та дітей.

2.2.4.  Співпраця відділу в межах повноважень зі службами у справах дітей районних у м. Полтаві рад щодо забезпечення  реалізації завдань і повноважень, що входять до їхньої компетенції.

2.3.5. Надання пропозицій до  міських програм, планів заходів щодо   підтримки сімей, оздоровлення та відпочинку дітей, запобігання та протидії домашньому насильству,  забезпечення рівних прав та можливостей чоловіків та жінок, протидії торгівлі людьми.
2.3.6. Підготовка проектів нормативно-правових актів в галузі захисту законних прав та інтересів сімей та дітей: розпоряджень міського голови, рішень виконавчого комітету Полтавської міської ради, рішень сесій Полтавської міської ради, програм, планів заходів тощо.

2.3.7. Здійснення  заходів, спрямованих на пропагування сімейних цінностей, підвищення рівня правової обізнаності батьків і дітей, забезпечення соціального і правового захисту сімей, вручення посвідчень почесного звання «Мати-героїня».

2.3.8. Формування сімейних цінностей на основі національно-культурної спадщини українського суспільства шляхом проведення                    благодійних акцій, заходів для дітей пільгових категорій та їх привітання з нагоди релігійних та державних свят.

2.3.9. Створення належних умов для інтелектуального, творчого розвитку особистості, утвердження патріотизму, духовності, моральності та формування загальнолюдських цінностей у дітей.

2.3.10. Проведення інформаційно-просвітницької роботи шляхом виготовлення та розповсюдження тематичної соціальної реклами. 

2.3.11. Надання, в межах своїх повноважень, сім'ям, які опинилися у складних життєвих обставинах методичну допомогу з питань запобігання та протидії домашньому насильству.
2.3.12.   Проведення інформаційно-роз’яснювальної роботи щодо здорового способу  життя в сім'ї, профілактики шкідливих звичок, запобігання та протидії домашньому насильству та протидії торгівлі людьми.
2.3.13.  Реалізація державних, обласних, міських програм та заходів  з питань   підтримки сімей, оздоровлення та відпочинку дітей, запобігання та протидії домашньому насильству, забезпечення рівних прав та можливостей чоловіків та жінок, протидії торгівлі людьми.
2.3.14. Проведення оздоровлення дітей м. Полтава через механізм відшкодування частини вартості путівки з міського та обласного бюджетів  дитячим закладам оздоровлення та відпочинку Полтавської області за надані послуги з оздоровлення та відпочинку дітей, які виховуються в сім’ях з дітьми.
2.3.15. Підбір та направлення дітей пільгових категорій за путівками наданими Полтавською обласною державною адміністрацією до дитячих закладів оздоровлення та відпочинку Полтавської області та за її межами.
2.3.16. Проведення організаційних робіт і заходів з оздоровлення  та відпочинку  дітей, які потребують особливої соціальної уваги та підтримки в дитячих закладах оздоровлення та відпочинку Полтавської області та за її межами.
2.3.17.  Сприяння громадським організаціям, іншим об’єднанням громадян, фізичним особам у реалізації ними власних соціально-значущих ініціатив і проектів у сфері соціальної роботи з  сім’ями та дітьми в порядку визначеному законодавством.

2.3.18. Надання консультацій в межах повноважень батькам щодо  здійснення ними  сімейних прав та батьківських обов’язків.

2.3.19. В межах своїх повноважень ведення, підготовка та подання в установленому порядку статистичної звітності.

2.3.20. Надання відповіді на запити на інформацію, що була отримана чи створена в процесі виконання основних завдань та функцій відділу, чи направлення запиту належному розпоряднику інформації у визначений законом термін.

2.3.21. Проведення інформаційно-роз'яснювальної роботи в межах своєї компетенції через засоби масової інформації.
2.3.22. Надання безоплатної первинної правової допомоги відповідно до вимог Закону України «Про безоплатну правову допомогу» та в межах своїх повноважень.

3. Основні показники роботи
3.1. Відношення кількості звернень, які розглянуті у встановлені терміни до загальної кількості звернень, які надійшли до відділу сім’ї та дітей управління у справах сім’ї, молоді та спорту Департаменту культури, молоді та спорту.

3.2. Кількість оздоровлених дітей від загальної кількості дітей, поданих  в заявах громадян, які звернулися щодо їх оздоровлення.

3.3.  Кількість виданих посвідчень багатодітним сім’ям до загальної кількості заяв з даного питання.

3.4. Кількість створених дитячих будинків сімейного типу, прийомних сімей від загальної кількості кандидатів у прийомні батьки та батьки-вихователі.

4. Організаційна структура

	Начальник відділу сім'ї та дітей 
Управління у справах сім’ї, молоді та спорту 
Департаменту культури, молоді та спорту 

Полтавської міської ради




	Головний спеціаліст відділу сім'ї та дітей
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	Спеціаліст І категорії відділу сім'ї та дітей


5. Права щодо інших підрозділів та організацій:

5.1.1. Надавати на розгляд та погодження директору Департаменту культури, молоді та спорту Полтавської міської ради  листи, рішення,  звіти, що належать до компетенції відділу, які є обов'язковими для виконання  установами та організаціями усіх форм власності, посадовими особами, громадянами.

5.1.2. Отримувати в установленому порядку від інших структурних підрозділів міськвиконкому, відповідних органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності інформацію, документи та інші матеріали з питань, що належать до компетенції відділу, а від місцевих органів державної статистики – статистичні дані, необхідні для виконання покладених на неї завдань.

5.1.3. Звертатися до місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності у разі порушення прав та інтересів  сімей та дітей.

5.1.4. Залучати до розгляду питань, що належать до компетенції відділу, спеціалістів інших підрозділів відповідних органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності, об’єднань громадян та благодійних організацій (за погодженням з їх керівниками).

5.1.5. Проводити наради, конференції, семінари з питань, що належать до компетенції відділу.                                                                                                                 

5.1.6. Співпрацювати з науковими установами, жіночими, молодіжними, дитячими та іншими об’єднаннями громадян і благодійними організаціями з метою соціального захисту сімей та  дітей.

5.1.7. Розробляти і реалізувати власні та підтримувати громадські проекти програм щодо підтримки сімей, оздоровлення та відпочинку дітей, запобігання та протидії домашньому насильству, забезпечення рівних прав та можливостей чоловіків та жінок, протидії торгівлі людьми.
5.1.8. Відвідувати сім’ї, які опинилися у складних життєвих умовах, за місцем їх проживання, навчання, роботи, проводити відповідну профілактичну роботу.

5.1.9. Відділ під час виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими структурними підрозділами виконкому, підприємствами, установами, організаціями усіх форм власності, об’єднаннями громадян та громадянами.
6. Відповідальність

6.1. Основні функції, процеси та відповідальність працівників, щодо поточної діяльності Департаменту передбачена в посадових інструкціях працівників Департаменту.

7. Взаємовідносини і зв’язки з іншими

7.1.  Взаємовідносини з іншими суб’єктами визначаються згідно чинного законодавства.

Секретар міської ради
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