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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
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Департамент з питань реєстрації

	[bookmark: n28]№
 з/п
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів 


	1. 1.
	Прийом за описом документів, які подаються заявником для державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави 


	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради
	У день прийняття документів 

	1. 
	Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику примірника опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради
	У день прийняття документів

	1. 
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів.
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради
	У день отримання документів

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, а також у паперовій формі документів, які надійшли від заявника для державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, до суб’єкта надання адміністративної послуги
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня після прийняття документів від заявника по опису  (з урахуванням графіку роботи суб’єкта надання адміністративної послуги)

	5.
	Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців 
	Департамент з питань реєстрації
	Протягом 5 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	6
	Внесення до Єдиного державного реєстру запису про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, або про відмову у проведенні реєстраційної дії
	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Департамент з питань реєстрації
	Протягом 5 робочих днів з дати подання документів для державної реєстрації

	7.
	 Передача результату надання адміністративної послуги  до Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради або повідомлення і рішення державного реєстратора про відмову у державній реєстрації










У разі внесення до Єдиного державного реєстру запису про відмову у державній реєстрації, разом з рішенням та повідомленням про відмову у державній реєстрації до Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради передаються також документи, подані заявником для проведення державної реєстрації.

У разі, якщо Департамент з питань реєстрації не є зберігачем реєстраційної справи, до якої необхідно долучити документи, на підставі яких державними реєстраторами Департаменту з питань реєстрації було проведено реєстраційну дію, до Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради передаються також документи, подані заявником для проведення державної реєстрації, для направлення уповноваженою особою Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради зазначених документів протягом трьох робочих днів з дня проведення державної реєстрації суб’єкту державної реєстрації, уповноваженому зберігати реєстраційні справи відповідно до Закону.


	Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців
	Департамент з питань реєстрації.

	Не пізніше наступного робочого дня після оформлення результату надання адміністративної послуги, а у разі відмови у проведенні реєстраційної дії – в день внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру
 


	8.
	Видача  заявнику результату надання адміністративної послуги або повідомлення і рішення державного реєстратора про відмову у державній реєстрації


	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради
	В день надходження від державного реєстратора юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації результату надання адміністративної послуги або повідомлення і рішення державного реєстратора про відмову у державній реєстрації


	9
	Прийняття заяви від заявника про повернення документів, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» у разі відмови у державній реєстрації (за бажанням заявника)



 
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради
	В день надходження заяви від заявника

	10
	Видача заявнику документів, поданих ним для державної реєстрації. Повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику у разі відмови у державній реєстрації.

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Управління адміністративних послуг Полтавської міської ради
	не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про повернення документів
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