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1. Загальні положення

1.1 Департамент з питань реєстрації (надалі - департамент) є виконавчим органом Полтавської міської ради. 
1.2 Департамент є органом реєстрації відповідно до Законів України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні».  
1.3 Департамент очолює директор Департаменту з питань реєстрації (надалі-директор департаменту), який здійснює свої повноваження на принципах єдиноначальності та персональної відповідальності і підпорядковується міському голові та заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів (юридичні питання).
1.4 Директор департаменту призначається на посаду та звільняється з посади міським головою відповідно до вимог чинного законодавства, зокрема Законів України  «Про службу в органах місцевого самоврядування», Кодексу законів про працю України. 
1.5 Директором департаменту може бути громадянин України, який має вищу юридичну освіту та стаж роботи за фахом. 
1.6. Директор департаменту має одного заступника: Заступник директора департаменту, начальник управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації – державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (надалі – Заступник директора, начальник управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців-державний реєстратор), який призначається та звільняється з посади міським головою. 
[bookmark: o90]1.7 У своїй діяльності департамент та директор департаменту керуються Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про доступ до публічної інформації», «Про запобігання корупції»,  актами Президента України, Кабінету Міністрів України, чинним законодавством, актами органів місцевого самоврядування, прийнятими в межах їх компетенції, а також цим Положенням.
1.8  Директор департаменту:
· Без довіреності здійснює керівництво департаментом, його діяльністю, представляє департамент у відносинах із засновником, іншими органами, підприємствами, установами, організаціями усіх форм власності, зокрема у судових інстанціях усіх рівнів. 
· Організовує роботу департаменту.
· Видає відповідні накази по департаменту.
· Здійснює керівництво управліннями та відділами, які входять до структури департаменту, зокрема методичне забезпечення їх діяльності шляхом проведення нарад, навчань, дослідження якісних показників роботи підпорядкованих управлінь.
· Здійснює добір кадрів департаменту.
· Призначає та звільняє згідно з вимогами чинного законодавства працівників департаменту та затверджує їх посадові інструкції, крім Заступника директора, начальника управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців Департаменту з питань реєстрації – державного реєстратора юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців, який призначається та звільняється міським головою. 
· Затверджує річний план роботи департаменту, заходи щодо реалізації основних напрямків діяльності та пріоритетних цілей його діяльності відповідно до визначених завдань.
· Директор департаменту повинен дбати про особисту безпеку і здоров’я, дотримуватись правил внутрішнього трудового розпорядку, виконувати вимоги нормативно – правових актів з охорони праці, правила техніки безпеки та протипожежного захисту.
· Бере участь у нарадах, у роботі консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів для сприяння здійсненню покладених  завдань.
· Бере участь у розробленні пропозицій щодо підготовки кадрів.
· Здійснює особистий прийом громадян, забезпечує своєчасний розгляд заяв і скарг, вживає заходи щодо усунення причин їх виникнення.
· Вносить пропозиції щодо структури департаменту.
· Розробляє штатний розпис департаменту та подає його на затвердження.
· Здійснює контроль за реалізацією державної політики щодо охорони праці у підпорядкованих управліннях.
· Здійснює інші функції адміністративного чи представницького характеру, необхідні для забезпечення роботи департаменту.
· Видає у встановленому законом порядку довіреності для представництва в судових та правоохоронних органах, перед третіми особами, довіреності для вчинення правочинів  та інші документи.
· Здійснює інші повноваження, передбачені законом.
1.9   Директор Департаменту з питань реєстрації укладає правочини, підписує договори, угоди, контракти та інші правочини.
1.10  Директор може бути членом тимчасових та постійних комісій, створених Полтавською міською радою, виконавчим комітетом Полтавської міської ради, іншими виконавчими органами міської ради.
1.11  Департамент має гербову печатку, печатки «Для документів», відповідні штампи та бланк. Державні реєстратори  управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців та управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно мають печатки, зразки яких затверджуються Міністерством юстиції України. Управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб має печатки та штампи встановленого зразка, зокрема круглі номерні печатки «Для документів» із зазначенням найменування та коду ЄДРПОУ органу реєстрації  та прямокутні штампи  із зазначенням посади, прізвища, імені та по батькові працівника управління.
1.12  Департамент складається з трьох управлінь, одного відділу: Управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації, Управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації, Управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації,  Відділу обліку та звітності Департаменту з питань реєстрації, Сектору управління персоналом.
1.13 Управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації, яке  очолює Заступник директора департаменту, начальник управління  державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації - державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, складається з двох відділів: відділу державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації та відділу по роботі з архівними документами з питань державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації.
1.14  Управління відділом державної реєстрації  юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації здійснюється начальником відділу державної реєстрації юридичних осіб  та фізичних осіб-підприємців управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації - державним реєстратором юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
1.15 Управління відділом по роботі з архівними документами з питань державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації здійснюється начальником відділу по роботі з архівними документами з питань держаної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації – державним реєстратором юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
1.16 Управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації, яке  очолює  начальник управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно – державний реєстратор,  має у складі два відділи: відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації, відділ по роботі з архівними документами з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації. 
1.17  Відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації очолює начальник відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації – державний реєстратор прав на нерухоме майно.
1.18 Відділ по роботі з архівними документами з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації очолює начальник відділу по роботі з архівними документами з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації – державний реєстратор прав на нерухоме майно.
1.19 Управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації, яке очолює начальник управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації, має у складі два відділи: відділ ведення реєстру територіальної громади управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації та відділ ведення картотек управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації.
1.20 Відділ ведення реєстру територіальної громади управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації очолює заступник начальника управління - начальник відділу ведення реєстру територіальної громади управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації. 
1.21 Відділ ведення картотек управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації очолює начальник відділу ведення картотек управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації.
1.22 Відділ обліку та звітності Департаменту з питань реєстрації очолює начальник відділу обліку та звітності Департаменту з питань реєстрації. 
1.23 Директору Департаменту з питань реєстрації безпосередньо підпорядковується: головний спеціаліст з питань персоналу сектору управління персоналом, головний спеціаліст по роботі з вхідними та вихідними документами, завідувач господарства, прибиральник службових приміщень.
 1.24 Працівники департаменту несуть відповідальність за забезпечення належного виконання вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» та чинного законодавства України.
1.25 Посадова особа, яка належно виконує повноваження, визначені Законами України “Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”, “Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань”  має право на отримання щомісячної та / або одноразової винагороди відповідно до результатів роботи згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 25 грудня 2015р. №1131.
1.26 Заступник директора департаменту, начальник управління  державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації - державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців виконує повноваження Директора Департаменту з питань реєстрації на час його відсутності.
1.27 Начальник управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації виконує повноваження Директора Департаменту з питань реєстрації на час його відсутності та у разі відсутності заступника директора департаменту, начальника управління  державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації - державного реєстратора юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

2. Призначення, основні завдання і функції
2.1 Призначення:
2.1.1 Здійснення у частині наданої компетенції делегованих органам   місцевого самоврядування та їх виконавчим органам повноважень.
2.1.2  Забезпечення реалізації юридичними та фізичними особами своїх прав у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень; державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та відокремлених підрозділів юридичних осіб, утворених відповідно до законодавства іноземної держави; реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб. 
2.1.3 Здійснення державної реєстрації права власності та інших речових прав незалежно від місцезнаходження нерухомого майна в межах Полтавської області; здійснення державної реєстрації обтяжень речових прав незалежно від місцезнаходження нерухомого майна.
2.1.4 Здійснення в межах Полтавської області (а у випадках, передбачених Законом – за екстериторіальним принципом в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць чи в межах України) державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та відокремлених підрозділів юридичних осіб, утворених відповідно до законодавства іноземної держави.
2.1.5 Забезпечення надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у випадках, визначених законом.
2.1.6 Забезпечення надання інформації з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань у випадках, визначених законом.
2.1.7 Реєстрація, зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи на території Полтавської об’єднаної територіальної громади, ведення реєстру територіальної громади.
2.1.8 Формування, ведення, зберігання та знищення реєстраційних справ юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та відокремлених підрозділів юридичних осіб, утворених відповідно до законодавства іноземної держави.
2.1.9 Забезпечення формування та  зберігання реєстраційних справ з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.

2.2 Основні завдання:
2.2.1 Здійснення в межах Полтавської області (а у випадках, передбачених Законом – за екстериторіальним принципом в межах декількох адміністративно-територіальних одиниць чи в межах України) державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та відокремлених підрозділів юридичних осіб, утворених відповідно до законодавства іноземної держави.
2.2.2 Реєстрація, зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи на території Полтавської об’єднаної територіальної громади, ведення реєстру територіальної громади.
2.2.3 Здійснення державної реєстрації права власності та інших речових прав незалежно від місцезнаходження нерухомого майна в межах Полтавської області; здійснення державної реєстрації обтяжень речових прав незалежно від місцезнаходження нерухомого майна.
2.2.4 Надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у випадках, визначених законодавством.
2.2.5 Участь у розробці нормативно-правових актів, внесенні змін до діючих нормативно-правових актів.
2.2.6 Формування, ведення, зберігання та знищення реєстраційних справ юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та відокремлених підрозділів юридичних осіб, утворених відповідно до законодавства.
2.2.7 Забезпечення формування та зберігання реєстраційних справ з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.
2.2.8 Взяття на облік безхазяйного майна.
2.2.9 Сприяння у встановленому порядку в межах наданих повноважень діяльності органів суду, прокуратури, юстиції, служби безпеки, Національної поліції, Національного антикорупційного бюро України, адвокатури і Державної кримінально-виконавчої служби України.

2.3 Основні функції:
2.3.1   Державна реєстрація створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу) у випадках, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави.
2.3.2 Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01.07.2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі.
2.3.3  Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи, державна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
2.3.4 Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту.
2.3.5 Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа.
2.3.6 Державна реєстрація рішення про виділ юридичної особи.
2.3.7 Державна реєстрація рішення про припинення юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави.
2.3.8 Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи, відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави.
2.3.9 Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії), голови комісії або ліквідатора.
2.3.10 Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації, державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи, утвореної відповідно до законодавства іноземної держави.
2.3.11 Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації.
2.3.12 Державна реєстрація рішення про припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку Фондом гарантування вкладів фізичних осіб.
2.3.13 Державна реєстрація припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку.
2.3.14 Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи.
2.3.15 Державна реєстрація змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі.
2.3.16 Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи.
2.3.17 Державна реєстрація фізичної особи –підприємця.
2.3.18 Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу-підприємця, зареєстровану до 1 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі.
2.3.19  Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі.
2.3.20 Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи-підприємця.
2.3.21 Проведення реєстраційних дій на підставі відповідних судових рішень, що набрали законної сили та тягнуть за собою зміну відомостей в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.
2.3.22 Проведення спрощеної процедури державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.
2.3.23 Видача інформації з Єдиного державного реєстру  у вигляді документів у паперовій формі, що містяться в реєстраційній справі у випадках, визначених законом.
2.3.24 Формування, ведення, зберігання та знищення реєстраційних справ юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців, відокремлених підрозділів юридичних осіб, утворених відповідно до законодавства іноземної держави. Перевірка інформації про кінцевого бенефіціарного власника та/або структуру власності юридичної особи та проведення у зв’язку з цим реєстраційних дій, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань» та Законом України «Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, фінансуванню тероризму та фінансуванню розповсюдження зброї масового знищення».
2.3.25 Забезпечення ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
2.3.26 Взяття на облік безхазяйного майна.
2.3.27 Забезпечення надання інформації про перелік документів, необхідних для державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень.
2.3.28 Здійснення державної реєстрації права власності та інших речових прав незалежно від місцезнаходження нерухомого майна в межах Полтавської області.
2.3.29 Здійснення державної реєстрації обтяжень речових прав незалежно від місцезнаходження нерухомого майна.
2.3.30  Забезпечення формування та зберігання реєстраційних справ з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.
2.3.31 Забезпечення зберігання заяв, поданих в паперовій формі, документів про сплату адміністративного збору, запитів державного реєстратора в паперовій формі та документів, отриманих із паперових носіїв інформації, що містять відомості про зареєстровані речові права до 1 січня 2013 року.
2.3.32 Забезпечення реєстрації в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно судових рішень, заяв власників про заборону вчинення реєстраційних дій, судових рішень про скасування судових рішень про заборону вчинення реєстраційних дій, заяв власників про відкликання власних заяв про заборону вчинення реєстраційних дій.
2.3.33 Забезпечення надсилання/передачу реєстраційних справ або документів із них на виконання  відповідного судового рішення про витребування (вилучення) реєстраційних справ або документів із них в порядку, визначеному чинним законодавством;  забезпечення тимчасового доступу до  реєстраційних справ або документів із них на підставі відповідного судового рішення, в порядку, визначеному чинним законодавством.
2.3.34 Реєстрація, зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи на території Полтавської об’єднаної територіальної громади.
2.3.35 Ведення  звітності.
2.3.36 Ведення картотек.
2.3.37 Ведення реєстру територіальної громади.
2.3.38 Видача витягів з реєстру територіальної громади. 
2.3.39  Надання відповідей на запити.
2.3.40 Надання інформації щодо суб’єктів господарювання по рішеннях суду.
2.3.41 Надання контролюючим органам та правоохоронним органам  доступу до документів на підставі ухвали слідчого судді, суду в порядку, визначеному Кримінальним процесуальним кодексом України.
2.3.42 Оприлюднення у визначеному законом порядку публічної інформації, що була отримана чи створена в процесі виконання основних завдань та функцій управління.
2.3.43 Надання відповідей на запити на інформацію, що надійшли до департаменту, чи направлення цього запиту належному розпоряднику інформації у визначений законом термін.
2.3.44 Участь у запобіганні, виявленні, а в установлених законом випадках – у здійсненні заходів щодо припинення корупційних правопорушень у межах, визначених Законом України «Про запобігання корупції».
2.3.45 Оформлення поданих державним реєстраторам документів у реєстраційні справи відповідно до Порядку формування та зберігання реєстраційних справ.
2.3.46 Забезпечення ведення, зберігання та пересилання реєстраційних справ згідно вимог Порядку формування та зберігання реєстраційних справ.
2.3.47 Забезпечення знищення реєстраційних справ  у строки та порядку, визначеному Порядком формування та зберігання реєстраційних справ.
2.3.48 Представництво інтересів департаменту у суді.
2.3.49 Отримання та розгляд звернень громадян у порядку, визначеному Законом України «Про звернення громадян».
2.3.50 Отримання та опрацювання кореспонденції, яка надійшла на адресу департаменту.

3.     Основні показники роботи

   3.1 Показники процесів:

          3.1.1 Відсоток послуг, наданих у встановлений термін;
3.1.2 Внутрішні показники задоволеності замовника послугами:
3.1.3 Частка наданих послуг у співвідношенні до загальної кількості звернень щодо отримання послуг; 
3.1.4 Частка ненаданих послуг без пояснення причини (необґрунтована відмова) у співвідношенні до загальної кількості звернень щодо отримання послуг;
3.1.5 Частка послуг, наданих з порушенням терміну до загальної кількості наданих послуг;
3.2 Показники послуг:
3.2.1 Обсяг фактичних видатків, використаних на зовнішнє навчання у співвідношенні до загальної суми запланованих видатків на зовнішнє навчання.
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у
правління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації 
Управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб Департаменту з питань реєстрації
1.Відділ ведення реєстру територіальної громади.
2.Відділ ведення картотек.
) (
Н
ачальник управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань реєстрації – державний реєстратор прав на нерухоме майно 
Управління 
державної реєстрації речових прав на нерухоме майно Департаменту з питань
 
реєстрації
1.Відділ 
 державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.
2.Відділ  по роботі з архівними документами з питань державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.
) (
Заступник д
иректора, начальник управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту з питань реєстрації – державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
Управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців Департаменту  з питань реєстрації
1.Відділ 
 державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
2.Відділ по роботі з архівними документами з питань державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
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5.  Права щодо інших підрозділів та організацій
5.1 Отримувати      інформацію   для   виконання  своїх    повноважень   від   державних  органів, суб’єктів   господарювання     незалежно    від  форм   власності,   необхідної для здійснення завдань та функцій.
5.2 Надавати   пропозиції  та   рекомендації  в   органи,  з  якими  взаємодіє  департамент, з питань, віднесених до компетенції департаменту.
5.3 Перевірка  діяльності  департаменту  здійснюється   відповідно  до чинного  законодавства.

6. Основні функції, процеси та відповідальність працівників щодо поточної діяльності Департаменту з питань реєстрації передбачені в посадових інструкціях посадових осіб Департаменту з питань реєстрації.

7.  Засновник
7.1 Засновником Департаменту з питань реєстрації є Полтавська міська рада (код ЄДРПОУ: 24388285).
7.2 До компетенції Засновника віднесено:
7.2.1 Прийняття рішення про внесення змін до Положення про департамент, затвердження його у новій редакції;
7.2.2 Реалізація права власності на майно департаменту;
7.2.3 Забезпечення матеріально-технічної бази департаменту;
7.2.4 Прийняття рішення щодо припинення департаменту;
7.2.5 Призначення комісії з реорганізації або ліквідації департаменту.
8. Юридичний статус та майно Департаменту
8.1 Департамент з питань реєстрації є юридичною особою з дати його державної реєстрації.
8.2 Кошти департаменту формуються за рахунок міського бюджету та інших джерел, незаборонених законодавством. Ведення бухгалтерського обліку та звітності департаменту здійснює відділ обліку та звітності  департаменту.
8.3 Майно департаменту становлять основні та оборотні фонди, а також інші матеріальні та фінансові ресурси, вартість яких зазначається в балансі Департаменту.
8.4 Майно, яке знаходиться на балансі департаменту є комунальною власністю Полтавської міської ради та перебуває в оперативному управлінні (користуванні) департаменту.
8.5 Департамент має право брати в оренду будівлі та приміщення.
8.6 За організаційно-правовою формою департамент є органом місцевого самоврядування.
8.7 Департамент з моменту прийняття від виконавчого комітету Полтавської міської ради реєстраційних справ, які сформовані згідно з вимогами чинного законодавства державними реєстраторами управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, державними реєстраторами управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, реєстраторами  управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб (надалі – реєстраційні справи),  як орган реєстрації,  забезпечує виконання судових рішень, які набули чинності щодо зобов’язання  виконавчого комітету Полтавської міської ради  надати доступ до реєстраційних справ, щодо вилучення (виїмки) реєстраційних справ чи/або документів (їх копій) з реєстраційних справ, та інших процесуальних документів щодо реєстраційних справ.
8.8 Департамент з питань реєстрації є правонаступником майна, прав і обов’язків виконавчого комітету Полтавської міської ради в частині, що стосується Управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, Управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб, Управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно.
8.9 Департамент з питань реєстрації має самостійний баланс, рахунки в фінансових установах, печатку зі своїм найменуванням, інші печатки та штампи, бланки для листування, бланк для наказів.
8.10 Департамент з питань реєстрації має право від свого імені вчиняти будь-які правочини, набувати майнових та особистих немайнових прав та нести обов’язки, бути позивачем та відповідачем у судах загальної юрисдикції (загальному та спеціалізованих), у третейському суді.
8.11 Департамент з питань реєстрації самостійно відповідає за своїми зобов’язаннями.
8.12 Особа, яка відповідно до цього Положення  або чинного законодавства України виступає від імені департаменту, зобов’язана діяти в інтересах департаменту, добросовісно і розумно, не перевищувати своїх повноважень.
8.13 На бланках департаменту викладаються документи (листи, довідки, інші документи) за підписом директора, заступників директора, начальника управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, начальника управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб, начальника відділу обліку та звітності, головного спеціаліста з питань персоналу, головного спеціаліста по роботі з вхідними та вихідними документами відповідно до повноважень, визначених їх посадовими інструкціями.
8.14 Відбиток печатки департаменту проставляється на підписах директора департаменту, заступника директора, начальника управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, начальника управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб, начальника відділу обліку та звітності, головного спеціаліста з питань персоналу, головного спеціаліста по роботі з вхідними та вихідними документами відповідно до повноважень, визначених їх посадовими інструкціями.
8.15 Бланки департаменту можуть бути використані головними спеціалістами управління реєстрації, зняття з реєстрації місця проживання фізичних осіб, державними реєстраторами  прав на нерухоме майно управління державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державними реєстраторами юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців управління державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців для оформлення листів, довідок, запитів державного реєстратора, передбачених Законами України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», іншими нормативними актами. Зазначені посадові особи мають право підписувати такі листи, довідки, запити на бланках департаменту та скріплювати свій підпис на бланкові номерною печаткою головного спеціаліста, державного реєстратора, закріпленою за ними у порядку визначеному  відповідним наказом директора департаменту.
9.  Взаємовідносини з іншими суб’єктами визначаються згідно чинного законодавства.
10. Порядок припинення
10.1 Департамент припиняється шляхом реорганізації або ліквідації за рішенням засновника у порядку, визначеному чинним законодавством.
10.2 Орган, який прийняв рішення щодо припинення департаменту призначає комісію з припинення (комісію з реорганізації, ліквідаційну комісію), до якої з моменту призначення переходять повноваження щодо управління справами департаменту. Голова комісії, її члени представляють його у відносинах з третіми особами та виступають у суді від імені департаменту, що припиняється.
10.3 З дати внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань запису про рішення засновника департаменту щодо ліквідації юридичної особи ліквідаційна комісія зобов'язана вжити всіх необхідних заходів щодо стягнення дебіторської заборгованості департаменту та письмово повідомити кожного з боржників про припинення департаменту в установлені законом строки.
10.4 Кожна окрема вимога кредитора розглядається, після чого приймається відповідне рішення, яке надсилається кредитору не пізніше тридцяти днів з дня отримання юридичною особою, що припиняється, відповідної вимоги кредитора.
10.5 Департамент є таким, що припинився, з дня внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань  запису про його припинення.

Секретар міської ради                                                Катерина ЯМЩИКОВА
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